Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (, Narodne novine", broj 120/16, 114/22 i
48/26) i &lanka 23. Statuta Turistitke zajednice Grada Lepoglave (,Sluzbeni viesnik VaraZdinske
Zupanije’ broj 60/20) Turistitko vijeée Turistitke zajednice Grada Lepoglave, na sjednici 12.
odrzanoj 21. rujna 2026. godine donosi,

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se
postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natje¢aja TuristiCke zajednice
Grada Lepoglave ( dalje u tekstu: Narugitelj) &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost manja od 50.000,00 eura te za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost manja od
100.000,00 eura.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova te projektnih natje¢aja iz stavka 1. ovoga
¢lanka, osim odredbi ovoga Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski
propisi te interni akti Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, uz osobito postivanje
naéela javne nabave.

(3) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljede¢a znaéenja:

1. Procijenjena vrijednost je ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

2. Gospodarski subjekt je fizitka ili pravna osoba, ukljuéujuéi podruznicu, ili javno tijelo ili zajednica tih
osoba ili tijela, ukljuujuéi svako njihovo priviemeno udruZenje, koja na trzitu nudi izvodenje radova
ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga.

3. Kriterij za odabir ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda i odabir najpovoljnije ponude.

4. Modul jednostavne nabave je dio Eiektronitkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje
u tekstu: EOJN RH) putem kojeg se provode postupci jednostavne nabave, ukljuéujuéi slanje poziva
na dostavu ponude ifili javnu objavu poziva.

5. Narugitelj je Turistiéka zajednica Grada Lepoglave.
6. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.

7. Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi, ili je primljena izvan
roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trzi$nog
natjecanja, ili je narugitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak
radunske pogreske.



8. Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda &ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana nov&ana sredstva narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu
interesa sukladno odredbama &lanka 81. ZJN 2016.

9. Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za sklapanje ugovora o nabavi jer bez
znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve naruéitelja propisane u dokumentaciji
postupka jednostavne nabave.

10. Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljucen iz
postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta te koja nije
nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

11. Projekini natjedaj je postupka koji omogucava naruditelju stjecanje, uglavnom u podrucju
prostornog planiranja, arhitekture, inZenjerstva ili obrade podataka, plana ili projekta koji je odabrao
ocjenjivacki sud nakon provedenog natjecanja sa ili bez dodjele nagrada.

12. Zahtjev za dostavu ponuda je zahtjev kojim Narucitelj poziva gospodarske subjekte na dostavu
ponude, a sadrZi najmanje podatke iz ¢lanka 8. stavka 4. ovog Pravilnika, te se koristi u postupcima iz
¢lanka 8. ovoga Pravilnika.

13. Ugovor o nabavi ili narudzbenica koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora su dokumenti kojima se
ugovaraju prava i obveze izmedu Narugitelia i odabranog ponuditelja iz provedenog postupka
jednostavne nabave, a ¢&iji je predmet izvodenje radova, isporuka robe ili pruZanje usluga.

Il. NACELA | ANALIZA TRZISTA
Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nhabave iz ovoga Pravilnika, Naruéitelj je u odnosu na sve
gospodarske subjekte obvezan postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo siobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te naéela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije, naéelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na na¢in koji omoguéava uc¢inkovitu
habavu te ekonomiéno, zakonito, namjensko i svrhovito troSenje prora¢unski sredstava (neovisno o
izvoru sredstava).

(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmi$liena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(4) U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave provodi se analiza trzista koja obuhvaéa
prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trZistu te
drugim okolnostima koje utje¢u na uvjete nabave, a sve sukladno planiram proraéunskim sredstvima i
potrebama Narugitelja.

(5) Informacije prikupljene analizom trzi$ta ne smiju se interpretirati na nacin da imaju za posljedicu
narusavanje trziSnog natjecanja ili kr8enje na¢ela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

ll. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.



(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje trziSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprje¢avanje, prepoznavanije i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuci se naéin primjenjuju
odredbe ¢€lanka 76. — 83. ZJN 2016.

IV. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA | OKVIRNIH SPORAZUMA
Clanak 5.

(1) Narucitelj je obvezan donijeti plana nabave za kalendarsku godinu te ga mijenjati prema potrebi.

(2) Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sporazuma na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe ZJN 2016.

(3) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene javi Naruditelj obvezan je objaviti u EOJN RH, a
postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

(4) Predmet nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a- koji se zbog
svoje prirode izvrSavaju sukcesivho pojedinaénim narudZbenicama ifili ugovorima, potrebno je
planirati pod jedinstvenim evidencijskim brojem.

(5) Narucitelj je duzan azurno voditi evidenciju provedenih nabava, sklopljenih ugovora ifili okvirnog
sporazuma i izdanih narudzbenica te izvr§enja svakog pojedinaénog ugovora ili okvirnog sporazuma
ili narudZbenice.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

1. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura — postupci izravhog
ugovaranja,

2. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a jednake
ili manje od 15.000,00 eura — postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

3. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje
od 25.000,00 eura za robe i usluge te projektnih natjecaja odnosno jednake ili manje od 45.000,00
eura za radove — postupci nabave u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima,

4. postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura za robe i usluge te projektnih natjetaja odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od
100.000,00 eura za radove — javno prikupljanje ponuda

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura provode se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.



(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura provode
se primjenom elektroni¢kih sredstava komunikacije.

(4) Iznimno, u slugaju objektivne nemogucnosti koridtenja sredstava komunikacije iz prethodnog
stavka ovog ¢&lanka, postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura provode se primjenom i pisanih sredstava komunikacije koja nisu elektroni¢ka.

(5) Podaci prikupljeni u pripremi postupaka nabave smiju se koristiti iskljuéivo u svrhu provedbe
postupaka sukladno na¢elima javne nabave.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 5.000,00
EURA- POSTUPCI NABAVE IZRAVNOG UGOVARANJE

Clanak 7.

(1) lzravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem naruditelj izdaje narudzbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a temeljem dostavljene ponude
od strane gospodarskog subjekta.

(2) lzravno ugovaranje se provadi za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 5.000,00 eura.

(3) Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice odnosno sklapanje
ugovora (primjerice: cijena bez PDV-a i s uracunatim PDV-om, podatak o roku valjanosti ponude,
roku i naginu isporuke robe/pruzanja uslugef/izvodenja radova, podatke o ponuditelju, ostale okolnosti
znadajne za izvrSenje predmeta nabave i sl.).

(4) Narudzbenicu ili ugovor u postupku nabave iz ovog ¢lanka potpisuje direktorica Narucitelja.

VIl. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE
OD 5.000,00 EURA, A JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EURA- POSTUPCI NABAVE S
POZIVOM ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Clanak 8.

(1) Postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima provode se upucivanjem
zahtjeva na dostavu ponude najmanje dvama (2) gospodarskim subjektima, u pravilu putem
sredstava elektroni¢ke komunikacije.

(2) I1znimno, kad primjena sredstava elektroni¢ke komunikacije nije moguéa, komunikacija se moze
obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektroni¢ka.

(3) Postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima provode se za nabavu robe,
usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a jednaka ili manja od
15.000,00 eura.

(4) Zahtjev za dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te mora sadrzavati podatke koji
gospodarskom subjektu omoguduje da dostavi ponudu, a najmanje:

O podatke o Narugitelju
0 naziv i opis predmeta nabave
0 tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo)

0 rok za dostavu ponude i nadin dostave ponude.



(6) Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice
odnosno sklapanje ugovora.

(6) NarudZbenicu ili ugovor u postupku nabave iz ovog &lanka potpisuje direktorica Narugitelja.

Vill. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00
EURA, A JEDNAKE ILI MANJE OD 25.000,00 EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO JEDNAKE
ILI MANJE OD 45.000,00 EURA ZA RADOVE - POSTUPCI NABAVE U MODULU EOJN RH S
POZIVOM ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Clanak 9.

(1) Postupak nabave u modulu EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima je postupak
jednostavne nabave koji se primjenjuje za nabavu robe, usluga ili radova te provedbu projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 25.000,00
eura zarobe i usluge te provedbu projektnog natje¢aja odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura
zaradove.

(2) Postupak se provodi upucivanjem poziva na dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Iznimno od prethodnog stavka ovog &lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog
natiecanja, a uvazavajuéi na¢elo ucinkovitosti i ekonomi¢nosti, broj gospodarskih subjekata kojima se
upuéuje poziv na dostavu ponude moze biti i manji od tri (3).

IX. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00
EURA | MANJE OD 50.000,00 EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO VECE OD 45.000,00 EURA
| MANJE OD 100.000,00 EURA ZA RADOVE - JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 10.

(1) Javno prikupljane ponuda je postupak jednostavne nabave koji se primjenjuje za nabavu robe i
usluga te provedbu projektnog natjecaja &ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura i manja
od 50.000,00 eura te za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura i manja
od 100.000,00 eura.

(2) Postupak se provodi putem javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave
u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga &lanka, Narugitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno &lanku 9. ovog
Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetni¢ke izvedbe,
2) ako iz tehni€kih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt ili

3) ako je to nuzno radi zastite iskljugivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog viasnidtva



c) ako postoji iznimna 2urnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga €lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave.

X. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PUTEM MODULA EOJN RH
Clanak 11.

(1) Postupci jednostavna nabave iz &lanaka 9. i 10. ovog Pravilnika zapodinju dono$enjem Odluke o
pocetku postupka jednostavne nabave.

(2) Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave donosi direktorica, a sadrzi najmanje:

1. podatke o Narugitelju

2. naziv i opis predmeta nabave

3. evidencijski broj nabave

4. procijenjenu vrijednost predmeta nabave

5. nacin provedbe postupka, ukljucujuci podatak provodi li se postupak putem javne objave u EOJN
6. podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave

7. obrazloZenje razloga za iznimku od javne objave ili pozivanje manje od tri gospodarska subjekta,
ako je primjenjivo

(3) Strugno povjerenstvo sastoji se od najmanje 2 ¢lana, od kojih barem jedan &lan mora posjedovati
vazedi certifikat iz podruéja javne nabave.

(4) Clanovi povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narugitelja.

Clanak 12.

Dokumentacija u postupku jednostavne nabave mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te
izradena na nagin da omoguci podno3enje usporedivih ponuda.

Clanak 13.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude u postupcima jednostavne nabave je cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

(2) U sluéaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji
temeljem kojih ée se ponuda bodovati (npr. kvaliteta — produljeno jamstvo, kvalifikacija osoblja i sl.) te
nacin njihova bodovanja.

(3) Narugéitelj usporeduje cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost.
Clanak 14.

(1) Za svaki postupak ili za svaku grupu (ako je nabava podijeljena na grupe), koji se provodi putem
modula jednostavne nabave, u Pozivu na dostavu ponude obavezno se navode:



- podaci o Narucitelju

- evidencijski broj nabave

- haziv i opis predmeta nabave

- procijenjena vrijednost nabave

- glavno mjesto izvr$enja, NUTS kod i trajanje ugovora

- podatak o tome je li nabava povezana s projektom ili programom financiranim iz fondova EU
- kriterij za odabir ponude

- tro8kovnik.

(2) Poziv na dostavu ponude moze sadrzavati i druge podatke koje Naruditelj ocijeni potrebnim,
ovisno o predmetu nabave, a osobito kriterije za kvalitativni odabir (osnove za iskljutenje i uvjete
sposobnosti), vrstu i oblik jamstva, tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora, odredbe koje se odnose
na zajednicu ponuditelja, podugovaranje, oslanjanje na sposobnost drugih gospodarskih subjekata i
drugo prema potrebi. Poziv na dostavu ponude moze sadrzavati obrasce i priloge koje Narucitelj
smatra potrebnim.

(3) Ukoliko narucitelj u Pozivu na dostavu ponuda propise kriterije za kvalitativni odabir, moze koristiti
ESPD obrazac kao sredstvo njihovog dokazivanja ili preliminarnog dokazivanja.

Clanak 15.

(1) Narucitel] moze u pozivu na dostavu ponuda od gospodarskih subjekata traziti sliedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude, za slugaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine
valjanosti, neprihvaéanja ispravka ratunske gre$ke, nedostavljanja dokaza o ispunjenju posebnih
uvjeta za izvrSenje ugovora i dokaza o ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti
sukladno posebnim propisima ili stru¢nim pravilima, ako su trazeni u Pozivu na dostavu ponuda,
odbijanja potpisivanja ugovora ili nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, za slucaj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slu€aj da nalogoprimac u jamstvenom
roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade stete

4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje $tete koja moze nastati u
vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Ako tijekom postupka jednostavne nabave istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost
ponude, struéno povjerenstvo ¢e prije odabira zatraziti produzenje roka valjanosti ponude i jamstva od
ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu, u primjerenom roku ne kraéem od tri (3) radna dana.

Clanak 16.

(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moze biti kraci od pet (5) dana
od dana dostave Poziva na dostavu ponuda. Dostava poziva podrazumijeva upucivanje na adrese
odabranih gospodarskih subjekata putem modula EOQJN ili objavu poziva putem modula EOJN.



(2) 1znimno, u slu€aju zurnosti ili drugih opravdanih razloga, rok za dostavu ponuda moze biti i kraci
od pet (5) dana, pod uvjetom da je objektivho dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 17.

(1) Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije jedan dan prije isteka roka za dostavu ponuda,
Narugitelj moze izmijeniti dokumentaciju o postupku jednostavne nabave ili pozvati dodatne
gospodarske subjekte da dostave ponude.

(2) Prilikom objave ispravka, odnosno dodatnog slanja poziva gospodarskim subjektima, Narucitelj
moze odrediti novi, prikladan rok za dostavu ponuda.

Clanak 18.

(1) Svi upiti, pitanja ili zahtjevi za pojas$njenjem dokumentacije gospodarskih subjekata podnose se
iskljucivo putem sustava EOJN RH.

(2) Narugitelj moze dostaviti odgovore na postavljena pitanja najkasnije jedan dan prije isteka roka za
dostavu ponuda.

(3) Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije ili pojasnjenja ako je zahtjev
gospodarskog subjekta nije zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za
dostavu ponuda.

Clanak 19.

(1) Ponude se podnose isklju¢ivo elektroni¢ki, putem sustava EOJN RH, do naznacenog roka za
dostavu ponuda.

(2) Naruéitelj mozZe propisati da se dijelovi ponude koje nijle mogucée dostaviti elektronicki dostave
fizicki na adresu naznagenu u pozivu. Zaprimanje neelektroni¢kih dijelova ponude obavlja se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Clanak 20.

(1) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu i pritom generira
zapisnik o otvaranju ponuda.

(2) U slucajevima kada Narugitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili
uzorci), sustav otvara samo elektroni¢ke dijelove ponuda, dok naruéitelj evidentira pristigle fizitke
dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

(3) Ponude otvara najmanje jedan ¢&lan struénog povjerenstva za nabavu.
Clanak 21.

(1) Nakon otvaranja ponuda, provodi se pregled i ocjena pristiglih ponuda iskljucivo u sustavu EOJN
RH.

(2) Naruditelj sljede¢im redoslijedom provjerava:
- dostavu i valjanost jamstva za ozbiljnost ponude (ako je propisano),
- provjeru osnova za iskljuéenje gospodarskog subjekia (ako je propisano),

- provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako je primjenjivo),



- provjeru kona¢ne valjanosti ponude
- eventualnu korekceiju cijene ili vrijednosti kriterija, uz obrazlozenje,
- rangiranje valjanih ponuda prema propisanom kriteriju za odabir najpovoljnije ponude.

(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj komunicira s ponuditeljima iskljugivo putem e-
sanducgiéa na EOJN RH. Pritom moze traZiti poja$njenje ponude, prihvat ratunske greske, dostavu
dokaza o ispunjavanju kriterija za kvalitativni odabir, dodatnu dokumentaciju, produljenje roka
valjanosti ponude i drugo.

(4) Narugitelj je obvezan odbiti ponudu za koju utvrdi da je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

(5) Rezultat pregleda i ocjene ponuda je Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji potpisuju €lanovi
struénog povjerenstva za nabavu.

Clanak 22.

(1) Temeljem rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude, Narugitelj donosi
odluku o odabiru.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narugitelj
¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Clanak 23.

(1) Narutitelj e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka, da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi sadrzaj poziva na dostavu ponuda bio bitno drukéiji, da su
bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,
4. nakon iskljuéenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

5. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako
Narugitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva,

6. ako je cijena svih ponuda jednaka ili veéa od pragova jednostavne nabave,
7. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
(2) U sluéaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Narucitelj donosi odiuku o ponistenju.

Clanak 24.

(1) Odluka o odabiru ili odluka o ponidtenju generiraju se putem sustava EOJN RH i javnho se
objavljuju, zajedno s pripadajué¢im zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) U sluéaju da Narugitelj ponistava postupak bez provodenja pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se
samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika.



(3) Rok za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju je trideset (30) dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako u pozivu za dostavu ponude nije propisano drugacije.

Clanak 25.

(1) Ponuditelj moze putem EOJN RH, po objavi odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, traziti uvid u
ponudu i druge dijelove dokumentacije (komunikaciju Narucitelja s gospodarskim subjektima tijekom
pregleda i ocjene ponuda).

(2) U slugaju da je postupak bio podijeljen na grupe, ponuditelju je dopusteno traZiti uvid samo u
ponude i dokumentaciju vezanu za grupe za koje je podnio ponudu.

(3) Naruditelj odobrava ili odbija zahtjev za uvid putem EQOJN RH.
XI. PRIGOVOR

Clanak 26.

(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes
za dobivanje odredenog ugovora o nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu od navedenog
kr8enja subjektivnih prava, ima pravo izjaviti prigovor.

(2) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi 3 (tri) dana od dana objave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka.

(3) Prigovor se izjavljuje direktorici Turisticke zajednice Grada Lepoglave u pisanom obliku, putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Prigovor zaprimljen putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ovlastena osoba za provedbu
postupka jednostavne nabave bez odgadanja dostavlja direktorici Narugitelja na odlugivanje.

(5) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudZbenice.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda, tada se odluka o odabiru moze izvr$iti odmah nakon njezina dono$enja.

Clanak 27.

(1) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o ponuditelju koji podnosi prigovor,

- evidencijski broj jednostavne nabave,

- odluku naruditelja na koju se prigovor odnosi,

- razloge zbog kojih se prigovor podnosi ( opis hepravilnosti i obrazloZenje).

(2) Ako prigovor sadrzi kakav nedostatak koji onemoguéuje postupanje po istom odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, Narugitelj ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku od 3 (tri) dana otkloni
nedostatak, uz upozorenje na pravne posliedice nepostupanja.

(3) Podnositelj mozZe odustati od prigovora sve do objave odluke direktorice po prigovoru.

(4) Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.



Clanak 28.

(1) U postupku odlu&ivanja o prigovoru, direktorica moze:
1. obustaviti postupak, ako podnositelj odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor kao neopravodoban, nedopusten, izjavljen od neovlasdtene osobe i u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u naknadno danom roku, a po prigovoru se ne moZe postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,

4. prihvatiti prigovor i ponistiti odluku o odabiru, nakon ¢ega ¢e se provesti ponovni postupak pregleda
i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(2) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, u roku od 3 dana od dana zaprimanja urednog prigovora.

(3) Protiv odluke direktorice donesene povodom prigovora, Zalba nije dopustena.
(4) U sluaju usvajanja prigovora, predmet se vrac¢a povjerenstvu na ponovno odlucivanje,

(5) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u postupku po izjavlienom
prigovoru.

XIl. SKLAPANJE | 1IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 29.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika, s odabranim ponuditeliem sklapa
se ugovor u pisanom obliku ili se izdaje narudzbenica.

(2) NarudZbenica mora sadrzavati sve bitne sastojke ugovora, a najmanje sljede¢e podatke:
- naziv, sjediste i OIB Narucitelja,

- naziv, sjediste i OIB ponuditelja,

- vrstu i koli€inu robe/usluga/radova,

- cijenu bez PDV-a i s PDV-om,

- rok i naéin plac¢anja,

- rok i mjesto izvrSenja,

- druge bitne podatke ovisno o predmetu nabave.

(3) Ugovor o nabavi mora biti skloplien u skladu s uvjetima iz zahtjeva odnosno poziva na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(4) Ugovorne strane sklapaju ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno Narucitelj izdaje narudzbenicu
odabranom ponuditelju, po izvr$nosti odluke o odabiru.

(5) Odluka o odabiru postaje izvr8na istekom roka za izjavljivanje prigovora ako prigovor nije izjavljen,
odnosno danom dostave odluke o prigovoru podnositelju prigovora.

(6) Ugovorne strane mogu ugovor ili okvirni sporazum digitalno potpisati kvalificiranim elektroni¢kim
potpisom.



Clanak 30.

Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum, sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave, Narugitelj
smije izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovarajuéom primjenom odredbi ZJN 2016 i odredbi
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi. Ukupna vrijednost ugovora bez PDV-a nakon svih izmjena
ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma ne smije biti jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za
provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor ili okvirni sporazum sklopljen kao ni jednaka ili ve¢a od
vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.

Clanak 31.

(1) Narutitelj je obvezan aZurno voditi registar ugovora u EOJN RH u skladu sa ZJN 2106 i
podzakonskim propisima.

(2) U registar ugovora unose se podaci o0 ugovorima &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura bez PDV-a.

Xlil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

(1) Na sve ono $to nije propisano ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Turistitke zajednice Grada
Lepoglave od 22.03.2019.godine.

(3) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Turisticke zajednice Grada Lepoglave od 22.03.2019. godine.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na internetskoj stranici Turisti¢ke
Zajednice Grada Lepoglave te ¢e se uciniti dostupnim u EOJN RH.

PRE_B’_S'JE‘DNIK TURISTICKE ZAJEDNICE
’ GRADA LEPOGLAVE
7Zmed. vet.




